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1 DISPOSICOES GERAIS

A finalidade deste manual é propiciar aos policiais penais que trabalham nas diversas
unidades prisionais no ambito do Estado de Sergipe procedimentos técnicos minimos que
garantam a seguranca individual e/ou coletiva dos integrantes, assim como dos internos e
demais pessoas que de forma direta ou indireta mantém relagcdo com o sistema prisional.

A criacdo de rotinas basicas padronizadas, baseadas em estudos técnicos e nas diversas
legislacBes aqui alinhavadas, assegurara, além do trabalho técnico profissional que o caso
requer, seguranca juridica ao policial penal, vez que existird de forma explicita 0 minimo de
procedimentos e/ou conceitos basicos a serem seguidos na execucgdo das atividades fins, sendo
emanado oficialmente pela administracdo publica estadual.

E imperioso destacar que o estabelecimento do Procedimento Operacional Padrdo —
POP — ndo significara o engessamento de acdes ou servira de pretexto para a ndo consecucdo
do servico, ao contrério, funcionara como verdadeira bussola, apontando a direcdo a ser seguida
pelos policiais penais.

Por derradeiro, este manual visa também esclarecer e apontar conceitos basicos de
pontos estratégicos e criticos referentes ao sistema prisional sergipano, sobretudo trazendo a
baila as legislacdes e normatizagOes espessas que ora versam sobre o tema, trazendo reveladora
inovacéo e atualizacdo legislativa, primordialmente para os novos policiais penais quando do
ingresso no sistema prisional.

Ressalta-se que com o Unico objetivo de facilitar a leitura e a compreensédo deste manual,
adotou-se o masculino para a designacdo genérica de género, conforme permitido pelas normas
da lingua portuguesa. No entanto, cientes de que neste texto houve uma preocupacdo com a
igualdade de género das pessoas privadas de liberdade e servidores recomenda-se que durante
a leitura, o regramento seja aplicado tanto para os homens quanto para as mulheres, exceto nos

casos em que houver uma diferenciacdo expressa de género.

1.1 AMBITO DE APLICACAO

Este manual tem a finalidade de estabelecer procedimentos de seguranga e rotinas
prisionais do estado de Sergipe. Trata-se de um regulamento indispensavel por se tratar de uma
area de seguranca e rotinas penitenciarias, bem como de deslocamento de pessoas em situacao

de privacdo de liberdade, considerando suas peculiaridades; a ser adotado e cumprido no
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interior dos estabelecimentos prisionais por todos os servidores, colaboradores, presos,
internados, visitantes ou qualquer pessoa que porventura necessite entrar nos estabelecimentos

penais deste estado.
1.2 FUNDAMENTOS LEGAIS
1.2.1 LEI N° 6.533 DE 18 DE DEZEMBRO DE 2008

Institui o Regulamento Disciplinar Penitenciario do Estado de Sergipe, define as faltas
médias e leves, estabelece procedimento para apuracao das infracdes disciplinares, e da outras
providéncias.

1.2.2 LEI N° 13.060 DE 22 DE DEZEMBRO DE 2014

Disciplina o uso dos instrumentos de menor potencial ofensivo pelos agentes de

seguranca publica, em todo o territdrio nacional.

1.2.3 LEIN°7.210 DE 11 DE JULHO DE 1984

Institui a Lei de Execucdo Penal e tem por objetivo efetivar as disposices de sentenca
ou decisao criminal e proporcionar condi¢cdes para a harménica integracdo social do condenado

e do internado.

1.2.4 PORTARIA INTERMINISTERIAL N° 4.226 DE 31 DE DEZEMBRO DE 2010 DO
MINISTERIO DA JUSTICA

Estabelece diretrizes sobre o uso da forga pelos agentes de segurancga publica.

1.2.5 PORTARIA INTERMINISTERIAL N° 210 DE 16 DE JANEIRO DE 2014

Institui a Politica Nacional de Atencdo as Mulheres em Situacdo de Privacdo de
Liberdade e Egressas do Sistema Prisional (PNAMPE).



1.2.6 RESOLUCAO CONJUNTA N° 1 DE 15 DE ABRIL DE 2014

Estabelece os parametros de acolhimento da populacdo LGBT em privacéo de liberdade

no Brasil.

1.2.7 EMENDA CONSTITUCIONAL N° 104 DE 4 DE DEZEMBRO DE 2019

Altera o inciso X1V do caput do art. 21, o0 §4° do art. 32 e o0 art. 144 da Constitui¢éo

Federal, para criar as policias penais federal, estaduais e distrital.

1.2.8 LEI N°9.503 DE 23 DE SETEMBRO DE 1997

Institui o Codigo de Transito Brasileiro.

1.2.9 RECOMENDACAO N° 001 DE 2019 DO MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO
DE SERGIPE

O Governo do Estado de Sergipe recomenda a Secretaria de Seguran¢a Publica do
Estado de Sergipe e a Diretoria do Presidio Feminino — PREFEM de Nossa Senhora do Socorro,
representados pelos respectivos Governador do Estado, Secretario de Seguranca Publica e
Diretora do Presidio, para que adotem medidas necessarias no intuito de observar o que dispem
a Lei de Execucgdes Penais — LEP, em seu art. 83, 83° no que tange a exigéncia de agentes
penitenciarios do sexo feminino nas dependéncias internas do Presidio Feminino, deixando para

as dependéncias externas os agentes do sexo masculino.
1.2.10 REGRAS DE BANGKOK

Documento produzido pela Organizacéo das Nagdes Unidas, que traga diretrizes para o
tratamento de mulheres presas e de medidas ndo privativas de liberdade para mulheres

infratoras.

1.2.11 REGRAS DE NELSON MANDELA
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Documento, criado pela ONU (Organizagdo das Nagdes Unidas), que traca diretrizes
minimas a serem observadas pelo estado para o tratamento de reclusos com o fito de assegurar

tratamento digno as pessoas em situacdo de privacao de liberdade.

1.2.12 NOTA TECNICA N° 9/2020/DIAMGE/CGCAP/DIRPP/DEPEN/MJ

Trata dos procedimentos quanto a custodia de pessoas LGBTI no sistema prisional

brasileiro, atendendo aos regramentos internacionais e nacionais.

1.2.13 RESOLUCAO N° 348 DE 13 DE OUTUBRO DE 2020

Estabelece diretrizes e procedimentos a serem observados pelo poder judiciario, no
ambito criminal, com relacdo ao tratamento da populagdo lésbica, gay, bissexual, transexual,
travesti ou intersexo que seja custodiada, acusada, ré, condenada, privada de liberdade, em

cumprimento de alternativas penais ou monitorada eletronicamente.

1.2.14 RESOLUCAO N° 366 DE 20 DE JANEIRO DE 2021

Altera a Resolugdo CNJ n° 348/2020, que estabelece diretrizes e procedimentos a serem
observados pelo poder judiciario, no ambito criminal, com relacdo ao tratamento da populagédo
Iésbica, gay, bissexual, transexual, travesti ou intersexo que seja custodiada, acusada, ré,
condenada, privada de liberdade, em cumprimento de alternativas penais ou monitorada

eletronicamente.

1.2.15 PORTARIA N° 305GAB/SEJUC/2018

Institui e regulamenta os procedimentos de revista por equipamento de inspecéo
corporal a serem adotados para internos, visitantes, servidores, prestadores de servi¢o, membros
da pastoral carceréaria e dos 6rgdos de execuc¢do penal que ingressam nas Unidades Prisionais,
submetidas ao controle do Departamento de Administragdo Prisional da Secretaria de Estado

da Justica e de Defesa ao Consumidor do Estado de Sergipe.

1.2.16 PORTARIA NORMATIVA CONJUNTA N° 80, DE 03 DE DEZEMBRO DE 2015
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Dispde sobre a monitoragéo eletronica de pessoas no ambito da Justica Criminal do

Estado de Sergipe.

1.2.17 LEI N° 8.069 DE 13 DE JULHO DE 1990

Dispde sobre o Estatuto da Crianga e do Adolescente e da outras providéncias.

1.2.18 RESOLUCAO CNPCP N° 4 DE 29 DE JUNHO DE 2011

Recomenda aos Departamentos Penitenciarios Estaduais ou 6rgaos congéneres que seja

assegurado o direito a visita intima a pessoa presa, recolhida nos estabelecimentos prisionais.

1.2.19 DECLARACAO UNIVERSAL DE DIREITOS HUMANOS

A Assembleia Geral proclama a presente Declaracdo Universal dos Direitos Humanos
como ideal comum a atingir por todos os povos e todas as nacles, a fim de que todos os
individuos e todos os érgaos da sociedade, tendo-a constantemente no espirito, se esforcem,
pelo ensino e pela educacdo, por desenvolver o respeito desses direitos e liberdades e por
promover, por medidas progressivas de ordem nacional e internacional, o seu reconhecimento
e a sua aplicacao universais e efetivos tanto entre as populac6es dos proprios Estados membros

como entre as dos territdrios colocados sob a sua jurisdigao.

1.2.20 PORTARIA N° 103 DE 24 DE MARCO DE 2021 - SEJUC

Constitui Comissdo para instituicdo de Procedimento Operacional Padrdo (POP) no
ambito dos Estabelecimentos Penais da Secretaria de Estado da Justica, do Trabalho e de Defesa

ao Consumidor e da providéncias correlatas.

1.2.21 PORTARIA N° 148 DE 01 DE MARCO DE 2018 - SEJUC

Cria e disciplina as acdes do Grupo Tatico de Operagdes Prisionais no ambito da

Secretaria de Estado da Justica e de Defesa ao Consumidor.

12



1.2.22 CONSOLIDACAO NORMATIVA JUDICIAL INSTRUIDA PELO
PROVIMENTO N°24/2008

A Consolidagdo Normativa Judicial da Corregedoria-Geral da Justica do Estado de
Sergipe congrega as regras ja existentes, constantes de diversos provimentos e outros atos

normativos.

1.2.23 SUMULAN° 11 DO STF

S6 ¢ licito o uso de algemas em casos de resisténcia e de fundado receio de fuga ou de
perigo a integridade fisica propria ou alheia, por parte do preso ou de terceiros, justificada a
excepcionalidade por escrito, sob pena de responsabilidade disciplinar, civil e penal do agente
ou da autoridade e de nulidade da prisdo ou do ato processual a que se refere, sem prejuizo da

responsabilidade civil do Estado.

1.2.24 PORTARIA N° 001/2021 DE 14 DE OUTUBRO DE 2021 DO DEPARTAMENTO
DO SISTEMA PRISIONAL DE SERGIPE

Dispde sobre a regulamentacdo das visitas sociais nos estabelecimentos prisionais do

Estado de Sergipe e da outras providéncias.

1.2.25 PORTARIA N° 002/2021 DE 14 DE OUTUBRO DE 2021 DO DEPARTAMENTO
DO SISTEMA PRISIONAL DE SERGIPE

DispOe sobre os procedimentos administrativos a serem efetivados durante a inclusdo

de presos nos estabelecimentos prisionais do Estado de Sergipe.

1.3 DEFINICOES

1.3.1 ESTABELECIMENTO PENAL

Conforme artigo 82 da Lei de Execucéo Penal, os estabelecimentos penais destinam-se
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ao condenado, ao submetido a medida de seguranga, ao preso provisorio e ao egresso.

1.3.1.1 CENTRAL ELETRONICA DE MONITORAMENTO DE PRESOS — CEMEP

E a central responsavel pelo monitoramento eletrdnico através da instalagdo de
tornozeleira em pessoas sob medida cautelar ou condenados por sentenca transitada em julgado.
O equipamento de monitoracgéo eletronica devera ser utilizado de modo a respeitar a integridade
fisica, moral e social da pessoa monitorada. A monitoracéo dar-se-a pela afixacdo ao corpo do
monitorado de dispositivo ndo ostensivo de monitoracao eletronica que indique a distancia, o
horério e a localizagdo em que se encontra, além de outras informaces Uteis a fiscalizagdo

judicial do cumprimento de suas condigdes.

1.3.2 POSTO DE SERVICO

E a unidade fisica, parte integrante das instalacdes do estabelecimento penal, onde os
policiais penais e demais servidores exercem as atribuicbes dos seus cargos, do qual o
profissional ndo pode se afastar, sob pena de perder a visdo da area protegida, o controle de

acesso ou que de alguma forma comprometa a seguranca da unidade.

1.3.3 POSTO DE ACESSO DE PEDESTRES

Destinado ao controle de acesso de pessoas que ndo estejam em veiculo automotor, onde
devera ser verificado a identificacdo pessoal, mediante a apresentacdo de documento oficial
com foto, esse posto deve ser dotado de mecanismos como: cameras de controle, pérticos de
identificador de massas metéalicas, equipamento de raio-x, sistema de controle de entrada e
outros sistemas de controle, mecanismos que deem subsidio ao policial para que seja feita uma
verificacdo com qualidade, e possa inibir a entrada de materiais ndo permitidos para o interior

da Unidade Prisional.

1.3.4 POSTO DE ACESSO DE VEICULOS

Destinado ao controle de veiculos oficiais ou previamente autorizados. Sendo que,

devera ser realizada inspe¢do compulsoéria de todos os veiculos que ingressarem na unidade

14



pelo portdo de acesso, incluindo porta-malas e interior dos veiculos. Na saida também devera

ser adotado 0 mesmo procedimento.

1.3.5 AREA EXTERNA DE SEGURANCA

E a area delimitada a partir do perimetro externo de vigilancia do estabelecimento penal,

formada pela cerca/muro externo e pelos portdes de acesso.

1.3.6 AREA INTERNA DE SEGURANCA

E a 4rea compreendida entre a cerca/muro e os limites das paredes das celas ou area de

contencdo que anteceda as celas, bem como toda a estrutura que estejam neste perimetro.

1.3.7 AREA DE SEGURANCA MAXIMA

E a area compreendida entre as paredes externas das celas e o muro/paredes que

circunda os pavilhdes.

1.3.8 AREAADMINISTRATIVA

E a area composta pelas dependéncias que efetuam os procedimentos administrativos,

quais sejam: cartorio, salas de direcdo, e outras salas da unidade.

1.3.9 AREA DOS PAVILHOES

E a area que engloba os blocos de celas, os corredores de acesso, seus respectivos patios
de banho de sol e as celas de triagem e isolamento, caso existam; e outros espacgos de
movimentacdo de presos compreendidos nas estruturas do pavilhdo, conforme estrutura fisica

do estabelecimento penal.

1.3.10ALOJAMENTO

Local de descanso do servidor que esteja de servigo e trabalhando em escala de plantdo.
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1.3.11 AREA DO REFEITORIO

Compreende a cozinha e o local onde sdo realizadas as refeicfes pelos servidores que

laboram no sistema prisional.

1.3.12 SERVIDOR PUBLICO

Pessoa legalmente investida em cargos de provimento efetivo que presta servico

continuo para o sistema prisional.

1.3.13 PRESO

Pessoa em situacdo de privacao de liberdade, condenado ou provisério, custodiado em

estabelecimento penal.

1.3.14 INTERNADO

Pessoa que cometeu crime, mas tem sua salude mental comprometida, cumprindo
medida de seguranca em estabelecimento adequado para tratamento psiquiatrico de pessoas

criminosas.

1.3.15 RONDA INTERNA

Inspecdo realizada pelo policial penal, na &rea administrativa e/ou na area de seguranca

interna e maxima, conforme prevé este regimento, seja ela a pé ou motorizada.

1.3.16 RONDA EXTERNA

Verificacdo e acompanhamento por policial penal, na area externa de seguranca e suas

imediacdes.

1.3.17 PLANO DE DEFESA
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Conjunto de instru¢des normativas que elencam os procedimentos a serem adotados em
caso de riscos de ameacas ao estabelecimento penal, que devera ser elaborado pelo diretor do
estabelecimento penal de acordo com as especificidades encontradas, sob a supervisdo do
DESIPE.

1.3.18 NIVEL DE SEGURANCA

Graus de alerta e de procedimentos de seguranga e rotinas prisionais, adotados em
funcdo da analise dos riscos de ameaca ao estabelecimento penal.

1.3.19 EVENTO CRITICO

Qualquer situacdo que eventualmente possa colocar em risco a seguranca.
1.3.20 AVALIACAO DETALHADA DE RISCO

Avaliacdo da intensidade e extensdo do risco de ameaca a unidade prisional.
1.3.21 REVISTAELETRONICA DE MATERIAIS

Procedimento que consiste na inspecéo de materiais por meio de esteira de raio-x, com
0 objetivo de identificar armas, explosivos, drogas ou outros objetos, produtos ou substancias
proibidas.
1.3.22 REVISTA MANUAL DE MATERIAIS

Procedimento que consiste na inspec¢do tatil e visual de materiais e pertences destinados
aos presos, visitantes e servidores, com o objetivo de identificar armas, explosivos, drogas ou

outros objetos, produtos ou substancias proibidas.

1.3.23 POSTO DE SERVICO DE VIGILANCIAS DAS ALAS
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E o posto de vigilancia das alas do pavilhdo onde o policial penal faz a vigilancia

constante dos internos, 24 horas por dia, com permanéncias diurnas e noturnas.

1.2.24 REVISTA ELETRONICA CORPORAL

A revista eletronica corporal deve ser realizada em todos que adentrarem o
estabelecimento penal, como: internos, visitantes, servidores, prestadores de servico, membros
da pastoral carceraria e dos 6rgaos da execucdo penal. O procedimento deve ser feito por meio
de aparelhos detectores de metais, equipamentos de inspegdo corporal (scanner corporal),
aparelhos de raio-x e outros assemelhados.

Caso haja a paralisacdo momentanea do servico eletronico, serd adotado o procedimento
de revista manual, devendo ser preservada a integridade fisica, psicoldgica e moral da pessoa
revistada, ndo se admitindo, em hipotese alguma conduta capaz de ferir a integridade fisica,
psiquica e moral do revistado.

Todo o procedimento de revista por equipamento de inspecdo corporal deve ser
realizado de acordo com o previsto na Portaria n® 305GAB/SEJUC/2018 publicada no Diario
Oficial n° 27.944, de 16 de maio de 2018. Devendo ser observadas, também, as questdes
especificas da populacdo LGBTI, para que seja respeitada a orientacdo sexual e identidade de

género, sendo vedadas quaisquer praticas discriminatorias.

1.3.25 INSTRUMENTOS DE MENOR POTENCIAL OFENSIVO

Consideram-se instrumentos de menor potencial ofensivo aqueles projetados
especificamente para, com baixa probabilidade de causar mortes ou lesGes permanentes, conter,

debilitar ou incapacitar temporariamente pessoas.

1.3.26 LIVRO DE OCORRENCIA

Todo estabelecimento penal devera manter um livro oficial de registros de ocorréncias
diarias, e demais livros para registro e controle de movimentacGes, para que seja consignada
toda alteracéo.

Os livros deverdo ser numerados, identificados por subsetor, padronizado conforme

modelo preestabelecido e datados, e ndo poderdo conter rasuras. A informacdo errada ou
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equivocada deve ficar entre parénteses, apds registrar a anotacao oficial.

N&o podera ter paginas rasgadas ou removidas, além de ser proibido iniciar o
lancamento de ocorréncias pulando linhas e paginas dos registros de plantdes anteriores,
mantendo as redacdes coesas e coerentes.

Tanto os policiais penais que estdo assumindo o plantdo como os que estdo saindo,
deverdo assinar os livros oficiais de registro.

Caso haja qualquer alteracao, o policial penal que estiver assumindo o plantdo devera
solicitar ao inspetor do dia, mediante o que foi anotado no livro, que do fato seja gerada
comunicacgéo para ciéncia do inspetor geral ou direcdo.

O ndo cumprimento do disposto ensejara em assuncéo de responsabilidade por qualquer
ndo conformidade ocorrida.

A legitimidade, zelo e fiscalizacdo do contetudo descrito nos livros de movimentacao e
ocorréncias, caberd primeiramente aos policiais penais que estardo saindo ou entrando de
Servico.

Ressalta-se que na hipdtese de livro de ocorréncia virtual as regras dispostas nesse

topico devem ser aplicadas, no que for cabivel.

1.3.27 DESIPE

O Departamento do Sistema Prisional (DESIPE), € o 6rgdo da Secretaria de Justica, do
Trabalho e de Defesa do Consumidor (SEJUC) que administra os estabelecimentos penais

sergipanos.

2 RESPONSAVEIS PELA SEGURANCA DOS ESTABELECIMENTOS PENAIS

2.1 PADRONIZACAO DOS PROFISSIONAIS DE SEGURANCA

O policial penal executa suas atividades em cumprimento ao disposto na LEP, atividades
estas que envolvem o processo de cumprimento das penas estabelecidas e de acordo com o
regime da pena a ser cumprido, assim como atividades de vigilancia, escolta, custodia de presos

e internados e condug&o de viaturas dentro e fora dos estabelecimentos penais.

2.2 ATRIBUICOES DO POLICIAL PENAL
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Todo policial penal deve estar apto a realizar as atividades inerentes ao cargo, devendo,
dentre suas atribuic@es, zelar pela disciplina geral e seguranca dos presos e internos e demais
servidores do estabelecimento penal; zelar pela seguranca e custodia dos presos e internados
durante as escoltas e sua permanéncia fora da unidade, realizar a vigilancia interna e externa do

estabelecimento penal e seguir as normas deste.

2.3 UNIFORMES E VESTIMENTAS

O uso do uniforme deve ser obrigatdrio dentro e fora do estabelecimento penal durante
0 servico, de acordo com o padrdo estabelecido pelo DESIPE. Devendo o gestor do

estabelecimento penal orientar e fiscalizar o uso do mesmo.

2.4 EQUIPAMENTOS

Todos os policiais penais que estiverem realizando atividades nos postos de seguranca
interna e externa deverdo portar ao menos dois equipamentos de menor potencial ofensivo.
Nas torres de seguranca da unidade prisional, os policiais penais deverdo portar armas de
fogo com municéo letal, e equipamentos de protecdo individual fornecidos pela unidade,
como o0s seguintes: tonfa, espargidor, colete balistico, algemas entre outros, bem como podera
estar disponivel em cada posto de servico kit de APH.

Nas entradas dos pavilhdes deverado existir instrumentos detectores de metais, além de
outros equipamentos que poderao ser utilizados nestes postos, como espargidor e tonfa.

Se no uso da forca praticada pelos policiais penais decorrerem ferimentos em pessoas,
devera ser assegurada a imediata prestacdo de assisténcia e socorro médico aos feridos e
posterior comunicacdo do ocorrido a familia ou a pessoa por eles indicada.

Os policiais penais devem conferir e zelar pela conservacéao e seguranca dos materiais,
equipamentos e instalacfes dos postos, notificando o responsavel pelo plantdo caso haja

qualquer alteracdo.

2.5 POSTURA
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O policial penal deve demonstrar profissionalismo e postura condizente com as
atribuigdes do seu cargo, mantendo o uniforme sempre limpo e em boas condigoes.

A voz de comando determinada ao preso e internado devera ser clara, uniforme e
objetiva, sendo proibidas situacdes de xingamentos, desrespeitos e quaisquer comentarios
depreciativos.

Devera ser feito o uso dos instrumentos necessarios para 0 desempenho das atividades,

dependendo do posto em que esteja escalado.

2.6 ETICA E URBANIDADE

O objetivo da execucdo penal é o de promover 0s processos de reintegracdo social e
ressocializacdo do preso e internado, dentro do sistema progressivo atendendo os preceitos
da presteza, educacao e respeito.

Todo policial penal deve respeitar, simultaneamente, os direitos a cidadania e a
dignidade da pessoa encarcerada e observar as regras minimas para tratamento dos internos
regidas pela ONU.

A interacdo dos policiais penais com as pessoas em situacao de prisdo devera ser
pautada pelo absoluto respeito a dignidade da pessoa humana, sendo proibida a divulgacao
de qualquer forma de registro fotografico, filmagens ou informacgdes de qualquer pessoa
privada de liberdade.

O trato entre policiais penais e demais servidores, assim como entre policial penal e
qualquer cidaddo que necessite adentrar na unidade prisional, deve ser pautado na ética
profissional e no respeito matuo, observando as regras de seguranca do estabelecimento

penal.

2.7 EQUIPAMENTOS DE USO INDIVIDUAL

O policial penal deve portar consigo 0s equipamentos necessarios para executar suas
atividades com qualidade e eficiéncia e zelar pelo bom estado e manutengdo dos materiais
sob sua responsabilidade, tanto os de uso individual, como os de uso comum e coletivo dos
policiais penais.

Os policiais penais deverdo ter a sua disposicdo, conforme disponibilidade e

necessidade, para o exercicio de atividade para o qual estiver escalado, conforme determinacéo
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de seu superior hierarquico, equipamentos de protecdo necessarios a atuacdo especifica,
independentemente de portar ou ndo arma de fogo, conforme item 8 do Anexo | — Das diretrizes
sobre o uso da forca e armas de fogo pelos agentes de seguranca publica da Portaria
Interministerial n® 4.226 de 31 de dezembro de 2010.
A disponibilizacdo quantitativa dos recursos e equipamentos elencados respeitara as
especificidades proprias de cada unidade prisional.

2.8. ROTINAS DE SERVICOS

2.8.1 PROCEDIMENTOS DE ALGEMACAO

Seré observado pelo profissional de seguranca a necessidade do uso de algema em caso
de resisténcia e de fundado receio de fuga ou de perigo a integridade fisica propria ou alheia,
por parte de preso ou de terceiros, justificada a excepcionalidade por escrito.

2.8.2 DESLOCAMENTO DE PRESOS

Para qualquer tipo de deslocamento o preso deve ser submetido a revista tatica, antes
e depois de acessar os locais permitidos, ndo sendo autorizada a entrada e a saida do local
com qualquer tipo de objeto ou material, salvo com expressa autorizacdo do inspetor de dia
ou responsavel designado pela direcdo, o que devera ser registrado em livro de ocorréncia.

Antes de abrir as celas para retirada do preso, bem como nos procedimentos de saida
e recolhimento do horario de banho de sol, atendimentos de satde, atendimento de advogado,
oficinas, sala de aula ou retorno de visita, o policial penal devera certificar-se que os portdes
dos corredores e das demais celas estejam fechados. Durante o procedimento com 0 preso
em processo de algemacdo, recomenda-se que o policial penal que esta efetuando a
manipulacdo do preso nédo esteja portando arma letal, devendo ser observada a situacdo para
que o procedimento seja realizado de forma segura, sendo feita a conten¢do armada pelos
demais policias penais que estejam participando do procedimento.

Nas saidas e por todo o trajeto para as movimentacOes internas, devera ser observada

a necessidade do uso de algemas, para que sejam respeitados os padrdes de seguranca.
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E permitido ao preso, autorizado pelo policial penal, retirar da cela o colchdo, roupas
de cama e objetos de uso pessoal por ocasido de transferéncia interna, desde que os materiais
sejam devidamente vistoriados.

Na saida e retorno do banho de sol, o preso nao podera levar consigo nenhum tipo de
objeto que ndo seja sua propria vestimenta, sendo possivel apenas portar garrafa plastica
transparente com &gua para facilitar a hidratacéo.

E proibido o deslocamento de presos ao setor administrativo, salvo com prévia
autorizacdo do diretor ou pessoa por este designada e devidamente escoltado pelos policiais
penais.

Aretirada dos presos das celas devera ser coordenada pelo inspetor-geral, devendo ser
observadas as regras de seguranca interna no sentido de seja utilizada uma propor¢do minima

de presos para que ndo haja comprometimento da operacao.

2.9 RENDICAO

O servidor somente podera se retirar do posto de servico mediante rendicdo no local
ou quando determinado pela chefia imediata, ndo podendo esse ficar abandonado ou
desocupado, ainda que temporéria ou transitoriamente.

Na troca de plantdo, o servidor devera aguardar rendi¢cdo em seu posto de servigo, sob
pena de responder, administrativa e penalmente, pelo abandono do posto e por suas eventuais
consequéncias.

O servidor que estiver assumindo o posto de servico devera efetuar a conferéncia em
todo equipamento destinado a seguranca do setor.

Diante da constatacdo de irregularidades de que trata este item, o servidor antes de
assumir o posto de servico, devera informar o ocorrido ao seu superior imediato para tomada
de providéncias cabiveis.

No momento da rendi¢cdo do posto, o servidor devera tomar ciéncia de todas as
atividades que estdo sendo executadas e suas eventuais alteragoes.

No posto de servigo, o servidor deverd se manter atento a toda e qualquer atividade de
seguranca em que esteja responsavel pela vigilancia e execucéo, devendo ainda acompanhar

as mensagens pelo radio de comunicacdo HT respondendo prontamente quando chamado.

3 REGIME DE FUNCIONAMENTO DOS POSTOS DE SERVICO
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No interesse do servico, o Diretor da Unidade podera ativar ou desativar postos de
servigos, mediante autorizacdo do DESIPE.

Os demais integrantes do efetivo disponivel, apds a ocupacdo dos postos aludidos
anteriormente serdo escalados para os procedimentos nos pavilhdes e demais locais do
complexo prisional sendo resguardado um efetivo minimo de 2 (dois) policiais penais para
tais procedimentos.

O efetivo minimo de qualquer dos postos aludidos podera ser reforcado a qualquer
tempo, a critério do diretor da unidade, para atender as necessidades emergenciais do servico,
considerando o nimero de policiais penais disponiveis no plantéo.

Os servigos nos postos, excetuando as areas dos postos administrativos e as demais areas
do estabelecimento penal, serdo realizados preferencialmente na modalidade de plantdo por
policiais penais, em escalas de revezamento com periodos de trabalho definidos pela
administracdo, executados por quatro equipes: Equipe de Plantdo A, Equipe de Plantdo B,
Equipe de Plantdo C e Equipe de Plantdo D e, quando necessario, com o auxilio da equipe de
trabalho que se encontre em regime de expediente.

Os postos de vigilancia instalados em cada um dos blocos de cela dispordo de um livro

de ocorréncias para registro obrigatério das atividades e ocorréncias diérias que devera ao
final de cada plantdo, ser assinado por todos os membros da equipe que estd passando o

Servico.
3.1 POSTOS DE ACESSO DE PEDESTRES E VEICULOS

Funcionamento ininterrupto durante todos os dias da semana com no minimo 2 (dois)
policiais penais neste posto. Este posto podera ter seu efetivo refor¢ado durante o expediente
em virtude do volume de pessoas atendidas.
3.2 POSTO ADMINISTRATIVO

Funcionara em escala de expediente, sendo escalado para este posto os policiais penais

desse setor, lotados em cada uma das reparticdes que o compde, podendo haver policiais

penais lotados nestes postos em escala de plantdo.
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3.3 GUARITAS

S0 postos de vigilancia que funcionardo de forma ininterrupta a depender do
dispositivo estrutural da unidade, podendo ser ocupado por servidores em carater de

flexibilizacdo voluntéria ou de servidores do plantdo do estabelecimento penal.

4 PROCEDIMENTOS OPERACIONAIS

4.1 POSTOS DE CONTROLE

Postos de Controle de acesso de pedestres e veiculos das unidades sdo locais de
vigilancia e seguranca permanentes, area de seguranca com vigilancia por cameras de
controle, pdrticos de identificador de massas metalicas, body scan e outros que venham a ser

implantados.

4.2 POSTOS DE CONTROLE DE ACESSO DE PEDESTRES E VEICULOS E POSTO
DE CONTROLE NO ROL DE ENTRADA

Somente serd autorizada a entrada de pessoas nos estabelecimentos prisionais
mediante identificacdo valida e com foto. O policial penal que estiver no posto priméario do
estabelecimento prisional, devera, sem excec¢oes, solicitar identificacao funcional ou civil do
visitante e caso ndo possua, o policial penal devera solicitar identificacdo junto ao portdo de
entrada do estabelecimento penal.

As autoridades que estiverem autorizadas a adentrar a unidade prisional, quando em
escolta ou intervengOes prisionais, estardo com a entrada liberada, assim como pessoas
previamente autorizadas pelo diretor do estabelecimento penal.

E proibida a entrada de qualquer pessoa portando arma de fogo ou arma de qualquer
espécie, bem como aparelhos de telefone celular, no interior das unidades prisionais a partir
da area delimitada pelo diretor conforme portaria interna. Em casos excepcionais como:
motins, rebelides e procedimentos de revista, fica a entrada permitida quando autorizado pelo

diretor ou autoridade superior.
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As armas de fogo deverdo ser guardadas nos locais indicados pelo responsavel
indicado pelo diretor em local apropriado, conforme portaria elaborada pela diregédo das

unidades prisionais.

4.3 INGRESSO DA PESSOA EM SITUACAO DE PRIVACAO DE LIBERDADE NO
SISTEMA PRISIONAL

A chegada de pessoas em situacdo de privacdo de liberdade ao estabelecimento
prisional se dard por motivos judiciais ou de inclusdo, transferéncia de outro estabelecimento
penal, custddia excepcional e temporéria, sendo precedida da conferéncia dos seus dados de
identificacdo e a documentacdo obrigatoria de ingresso do preso (documento de autorizagéo
do DESIPE, mandado de prisdo, atestado de lesdo corporal e identificacdo criminal/civel)

bem como, realizar alimentacdo do SAP com fotos e dados pessoais.

4.4 VEICULOS

Devera ser realizada inspe¢do compulsoria de todos os veiculos que ingressarem na
unidade pelo portdo de acesso, incluindo porta-malas e interior dos veiculos. Na saida
também devera ser adotado o mesmo procedimento.

Veiculo de carater oficial, em servico, nos casos de crises ou intervencdo e
movimentacdo de detentos em carater de emergéncia poderdo ser dispensados dos
procedimentos. Devendo o setor de acesso ser comunicado em ato continuo pelos meios de
comunicacdo necessarios, como radio de comunicacéo HT.

A revista nos veiculos devera ser minuciosa, consistindo na abertura das portas, do
porta-malas, e do capé do motor, devendo os ocupantes apresentarem documentos para
identificacéo e registro, sob orientacdo direta do responsavel pelo posto de fiscalizagcdo. Em
se tratando de veiculos com compartimento de carga isolado e fechado, do tipo bau, van ou
similar, este sera também inspecionado, bem como, a parte inferior do veiculo, seguindo as
diretrizes basilares de revista veicular.

Somente veiculos autorizados pelo diretor do estabelecimento penal estardo permitidos

aentrar na unidade. Sera obrigatdria a identificacao de todos que estiverem dentro do veiculo.

5 AREA EXTERNA E INTERNA DE SEGURANCA
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Todas as portas, portGes e cadeados que integram a area externa e interna de seguranca
da unidade prisional, deverdo permanecer compulsoriamente trancados e deverdo ser liberados
somente por ocasido da realizacdo de procedimentos e rotinas diarias descritas neste regimento,
nas instrucdes de servico das unidades.

As salas do bloco administrativo, direcdo e coordenacdo poderdo permanecer abertas
durante o horario de expediente a critério dos responsaveis por cada setor administrativo.

Durante o horéario de expediente administrativo a responsabilidade sobre a posse das
chaves das instalagdes e chaves dos cadeados dos portdes de acesso interno e externo e das
celas da unidade prisional, ficara a cargo dos policiais penais escalados para os referidos postos
de servico e do coordenador de seguranca.

As cdpias das chaves de todas as celas e portdes de acesso ficardo sob responsabilidade
do coordenador de seguranca.

Havendo suspeita por parte do policial penal, de ameaga a seguranca da unidade
prisional, em relacdo ao ingresso ou aproximacao de veiculos e pessoas na area de seguranca,
deverd haver uma comunicacdo imediata entre inspetor de dia, inspetor-geral, coordenador de
seguranca e guaritas para preparo em caso de possivel ataque externo.

Os portdes de acesso deverdo ser mantidos trancados com cadeado durante todo o tempo.

O acesso de veiculos pelo portdo de acesso é exclusivo para viaturas oficiais da SEJUC,
e de demais instituicdes de seguranca publica que se encontrarem integrando escoltas para
transporte de presos ou em outras atividades de apoio operacional, além dos veiculos da
empresa responsével pela entrega da alimentacéo diariamente no presidio, sendo necesséaria a
identificacdo dos integrantes dos veiculos nestes portdes, com a apresentacdo de documentos
funcionais e identidade, facilitando o registro em livro proprio das pessoas gque estiveram no
presidio.

E vedado o ingresso pelo portdo referido de qualquer veiculo de propriedade particular
ou que embora seja veiculo oficial ndo tenha expressa autorizacdo do diretor da unidade
prisional.

Os veiculos da empresa responsavel pela entrega da alimentacdo diaria na unidade
prisional é a Unica exceg¢do ao disposto, tendo autorizacdo para entrar pelos portdes, sendo que
a empresa responsavel pela entrega da alimentacdo devera encaminhar antecipadamente a
direcdo do presidio copias digitalizadas dos documentos pessoais (RG e CPF) de todos os

funcionérios que entregardo alimentos na unidade prisional, orientando-os a ndo portarem
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aparelhos celular ou assemelhado e nem os terem guardado no interior do veiculo utilizado para
a entrega de alimentacdo. Ainda sera necessario que no portdo de acesso o veiculo pare, 0
motorista desligue 0 mesmo, va até a parte traseira do veiculo e abra a porta, devendo o policial
penal vistoriar visualmente se existem pessoas ndo autorizadas dentro do veiculo. Caso existam
pessoas ndo autorizadas dentro do veiculo, devera o policial penal tomar posi¢do segura de
contencdo, e comunicar imediatamente ao coordenador de seguranca.

Para a entrada e saida de pessoas, veiculos ou materiais pelo portdo de acesso de viaturas,
deslocar-se-ao ao referido portdo, no minimo, 2 (dois) policiais penais, portando armas de fogo
com municdo letal e equipamentos de protecdo, devendo executar 0s seguintes procedimentos:
inspecionar, a parte externa, por todos os lados do veiculo, e seu interior, incluindo o porta-
malas, bem como cargas, encomendas e demais objetos que se encontrem com a pessoa ou no
veiculo; realizar a revista eletrdnica pessoal por meio de detector portéatil de metal, em qualquer
visitante ou servidor da unidade prisional que pretender adentrar a unidade, exceto se estiver
integrando grupo de escolta ou intervenc&o tatica; abrir o portdo de acesso de viaturas; e fechar
0 portdo, trancando-o com cadeado.

A identificacdo dos ocupantes dos veiculos que pretendam ingressar através do portao

referido se dar& no proprio portao de acesso.

6 PORTA DE ACESSO DE VISITANTES E SERVIDORES

Para autorizar o ingresso de colaboradores, grupos religiosos e demais pessoas
previamente autorizadas na area de seguranca interna através da porta de acesso de pedestres,
deslocar-se-do a referida porta, no minimo dois policiais penais, portando armas de fogo com
municdo letal e equipamentos de protecdo, devendo executar os procedimentos segundo este
manual, observando ainda os seguintes procedimentos: realizar, antes da abertura do portéo,
uma revista visual sumaria; identificar, conferindo o documento de identificacdo oficial com
foto; comunicar que € proibido o ingresso no presidio portando aparelhos de telefonia movel
celular e seus acessorios, ou qualquer outro equipamento ou dispositivo eletrénico de
comunicacdo capaz de transmitir ou receber sinais eletromagnéticos, bem como, qualquer
objeto que represente risco a integridade fisica ou a vida, e ainda, bolsas, mochilas, malas ou
similares, relogios, carteiras, bonés ou afins, objetos cortantes ou pontiagudos, entre outros do
mesmo género; encaminhar para que sejam submetidos aos demais procedimentos de seguranca

tais como passagem pelo portico metéalico e RX dos objetos pessoais trazidos; sempre que
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constatado algum objeto cuja entrada seja proibida, o servidor dever4d comunicar,
imediatamente, o fato ao inspetor do dia, para que este tome as providéncias cabiveis; nos dias
de visitacdo na unidade os servidores responsaveis pela fiscalizacdo do portdo de acesso terdo
acesso a lista de visitantes e realizacdo da revista eletrdnica nos visitantes dos presos; realizar
0s demais procedimentos necessarios para garantir o cumprimento das normas que regulam a
visita de presos; comunicar a equipe escalada para os portdes de acesso aos pavilhdes a
conclusdo dos procedimentos de seguranca e de revista para que esta proceda a conducdo dos
visitantes até a area de visita; conferir e zelar pela conservacdo e seguranca dos materiais,
equipamentos e instalagdes, notificando o inspetor do dia o extravio, a perda ou a danificacao
dos mesmos, devendo haver a conferéncia de todo o material em carga do aludido posto de
servico, mantendo o registro destes materiais em campo especifico do livro de ocorréncias ou
registro eletrdnico; registrar todas as ocorréncias de vulto relevante ocorridas no posto de
servico, dentre elas, a entrada de advogados, entrada de autoridades (juizes, membros do MP,
chefes do executivo, autoridades eclesiasticas, etc.); comunicar imediatamente ao inspetor do
dia qualguer evento suspeito que, em tese, caracterize ameaca a seguranca da unidade prisional;
comunicar ao inspetor do dia, ocorréncia de situacdo que caracterize crime para gque esse
proceda a devida comunicagdo a supervisdo de seguranca.

A execucdo dos procedimentos de seguranca no portdo do posto de trabalho é de
responsabilidade dos policiais penais escalados nestes postos de servico ou designados pelo
inspetor do dia.

Compete aos policiais penais do posto de servi¢o dos pavilhdes, registrar o acesso de
presos ao posto de atendimentos do local de atendimentos médicos, além do acesso de
profissionais da salde que ja deverdo ter sido revistados pelos policiais penais dos postos de
acesso.

Os policiais penais dos postos de servico elencados podem revezar os postos de trabalho
entre si, sem deixar nenhum dos postos desguarnecidos de vigilancia constante; exceto o
inspetor do dia que podera deixar seu posto base apenas para resolver as demandas dos outros
postos quando solicitado ou para realizagédo de inspecdes nestes.

Aos policiais penais dos postos de servigos administrativos competem as atividades

administrativas vinculadas a cada um dos departamentos abarcados por este posto de servico.

7 POSTO DE SERVICO DE VIGILANCIA DOS PAVILHOES
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A equipe designada para o posto de servigo de vigilancia de cada um dos pavilhdes é
responsavel pelos procedimentos de seguranca e realizacdo de qualquer que seja o
procedimento de abertura ou fechamento de celas para a realizacdo dos procedimentos descrito
neste regimento.

Os policiais penais escalados no posto de vigilancia de cada um dos pavilhdes deverdo
portar os armamentos e equipamentos de protecdo fornecidos pela unidade, e deverdo no inicio
do plantdo se apresentar ao inspetor de dia para assinatura de folha de ponto e distribuicdo nos
postos de servico.

Incumbe ainda aos policiais penais escalados para o posto de vigilancia de cada um dos
pavilhdes e ao inspetor do dia: conferir e zelar pela conservacdo e seguranca dos materiais,
equipamentos e instalacdes em carga dos postos de acesso e postos de vigilancia, notificando o
coordenador de seguranca do presidio o0 extravio, a perda ou a danificacdo dos mesmos, sendo
de responsabilidade de cada um dos postos, notificar no livro de ocorréncias todas as
ocorréncias do dia de trabalho, além de registrar as alteracBes ocorridas com 0s presos
(movimentacdo de presos de celas ap6s autorizacdo do coordenador de segurancga; ocorréncias
de movimentacdo interna, como revistas, entre elas a revista estrutural, realizada diariamente);
identificar todos aqueles que pretendam ter acesso a area de seguranga maxima e aos parlatérios;
lancar no livro de ocorréncias o registro de acesso, os dados de qualificagdo dos visitantes,
inclusive o motivo da visita e datas e horarios de entrada e saida; submeter todas as pessoas que
necessitem ter acesso a area de seguranga maxima, ainda que exercam cargo ou funcgéo publica,
incluindo os servidores da unidade prisional, ao procedimento de revista eletronica e portico
detector de metais, para que este indique a auséncia completa de massa metalica, caracterizada
pela inexisténcia de sinais sonoros e luminosos emitidos pelo equipamento de seguranca;
inspecionar todos o0s objetos e materiais que o0 visitante portar mesmo que estes ja tenham sido
inspecionados nos postos de servico dos portdes de acesso e administrativo; inspecionar 0s
instrumentos de trabalho dos advogados seguindo procedimentos, sendo proibido ao advogado
adentrar para a sala de parlatorio portando qualquer tipo de bolsa, mala, pasta, computadores
ou qualquer outro equipamento eletrénico. Sendo permitido apenas volumes de processos e/ou
inquéritos e anota¢des do advogado; acompanhar o visitante de preso desde a area de acesso ao
portdo de acesso, devendo retornar para buscd-lo quando finalizada a visita; trancar,
imediatamente ap0s a passagem de pessoas, 0 portdo de acesso a area de seguranga maxima;
comunicar imediatamente ao inspetor de dia, coordenador de segurancga e inspetor-geral da

unidade prisional, e na falta deste, comunicar ao diretor da unidade, qualquer evento suspeito
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que, em tese, caracterize ameaca a seguranca da unidade; proceder ao registro das atividades e
ocorréncias transcorridas durante o plantdo no livro de ocorréncias e/ou formulario proprio.
Bem como registrar todo o material em carga do posto de servigo, sendo que tais registros
deverdo ser feitos pelo servidor designado naquele dia que compora a equipe em cada um dos
pavilhdes.

Os servidores da unidade somente poderdo ingressar na area de seguranga maxima,
devidamente uniformizados e identificados e com as devidas autorizacdes.

Somente é permitido 0 acesso a area de seguranca maxima aos policiais penais escalados
para o servigo ou integrantes de grupos de escolta, e grupos taticos estando estes de servico e
para a realizacdo de procedimentos necessarios.

O ingresso de arma de fogo no poértico do portdo de acesso em direcdo ao bloco
administrativo e areas dos pavilhGes com celas s serd permitido aos policiais penais da
Unidade, sendo utilizadas apenas armas de cautela da unidade ou cautela pessoal de armas da
instituicdo. Sendo vedada a entrada de servidores portando armas particulares de qualquer
natureza.

Nenhum policial penal, excetuando os dos grupos de intervencdo taticas e em servico,
devera adentrar os patios de banho de sol dos pavilhdes ou qualquer dependéncia interna dos
pavilhdes, portando armas de fogo com municdes letais, sendo que a calibre 12 (doze) com
municdo de elastdmero é a Unica arma de fogo que podera ser usada pelos policiais penais
escalados para os postos da unidade em realizacdo de procedimentos estritamente de
movimentacao interna de presos, conforme este manual.

Constituem excec¢des a vedacdo imposta as seguintes situacfes: as armas e munigoes
dos policiais penais da unidade que ingressarem através do bloco administrativo para servico
de vigilancia; as armas e muni¢des de menor potencial ofensivo disponibilizadas pela unidade
para a realizacdo de procedimentos no interior da unidade prisional; as armas letais, em
situacOes extremas cuja necessidade da utilizacdo destas se justifique para a solucao da crise,
com autorizacao expressa do responsavel pela seguranca seguindo o plano de defesa da unidade.

Eventuais duvidas quanto aos acessos ao interior da unidade prisional serdo dirimidas
pelo inspetor-geral e se mesmo assim persistirem, pelo diretor da unidade, devendo em qualquer
dos casos serem consignadas no livro de ocorréncias.

Os estabelecimentos destinados a mulheres terdo estrutura adequada as suas
especificidades e 0s responsaveis pela seguranca interna serdo policiais penais do género

feminino, exceto em eventos criticos, entende-se por dependéncia interna toda area de
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circularidade das presas como, quadra esportiva, sala de aula, oficina de artesanato, biblioteca,
local onde ocorre banho de sol etc.

8 INCLUSAO E INTERNAMENTO DE PRESOS E INTERNADOS

Ainclusdo de presos nos estabelecimentos prisionais do Estado de Sergipe inicia-se com
a sua chegada e se concretiza ap0s a conferéncia dos seus dados de identificagdo, documentacéo
de ingresso e o seu cadastramento no Sistema de Administracdo penitenciaria — SAP, precedida
de autorizacdo do DESIPE; e sendo indispensavel a apresentacéo do Exame de Corpo de Delito
para a entrada do preso no sistema penitenciario de Sergipe, que devera ser emitido no dia do
seu ingresso e apresentado junto com documentacéo.

Compete ao Coordenador de Seguranca, e, na sua auséncia ao Inspetor de Dia,
coordenar a realizagdo dos seguintes procedimentos, durante a inclusdo de presos: o
recebimento do preso; a realizacdo de revista pessoal e de pertences; o registro de todos 0s
pertences trazidos pelo preso em formulario proprio, devendo providenciar o armazenamento
em local adequado até ulterior deliberacdo sobre devolucdo a familia ou outra destinacédo; a
verificagdo, em conjunto com o Servigo de saude do estabelecimento prisional, das condicGes
fisicas do preso, comunicando imediatamente ao Diretor qualquer indicio de violacdo da
integridade fisica ou moral, assim como debilidade do seu estado de salde; a confeccdo de
relacdo dos medicamentos eventualmente trazidos ou receitados, encaminhando-o0s
imediatamente ao Servi¢co de Salde do estabelecimento, para eventuais providéncias a serem
adotadas; a entrega do enxoval fornecido pelo estabelecimento prisional; e a realizacdo do
processo de higienizacdo pessoal.

Cabe ao setor do cartério da unidade, a realizacdo dos seguintes procedimentos durante
aincluséo do preso: conferir a documentacdo de identificacdo, autorizacéo e judicial; preencher
no Sistema de Administracdo Penitenciaria as informac6es necessarias para o cadastramento do
preso, fotografando-o: frente e perfil, bem como marcas, cicatrizes e tatuagens observadas; abrir
prontuario carcerdrio, arquivando na respectiva pasta a documentacdo recebida; realizar outros
procedimentos eventualmente necessarios a efetivacdo da inclusdo do preso e que estejam
relacionados com as atividades do setor.

Compete ao Servi¢co Social do estabelecimento prisional durante a inclusdo do preso:
realizar entrevista inicial com o preso, para o preenchimento da Ficha Social; comunicar a

familia do preso, ou a pessoa por ele indicada a sua inclusdo no estabelecimento prisional e
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prestar as orientagdes concernentes a sua area de atuacdo; realizar outros procedimentos
eventualmente necessarios a efetivacdo da inclusdo do preso e que estejam relacionados com
as atividades do setor.

O processo de inclusdo, com excecao do cadastramento que devera ser imediato, devera
esta concluido no prazo de 24 horas a contar do recebimento do preso, de acordo com a Portaria
n°002/2021 de 10 de setembro de 2021 do Departamento do Sistema Prisional de Sergipe.

9 SOLTURA E DESINTERNACAO DE PRESOS E INTERNADOS

Para soltura e desinternacdo do preso e internados é essencial a conferéncia dos dados
fornecidos pelo cartdrio, tais como: nome de pai, nome de mae, nome completo dele, além da
conferéncia visual do interno com a fotografia no SAP, da conferéncia de assinatura do preso
com o mandado de prisdo, e 0 que mais for necessario para ratificacdo da identidade do preso
a ser posto em liberdade.

Devem ser as cautelas descritas na Consolidacdo Normativa Judicial, Provimento
24/2008, da Corregedoria-Geral de Justica do TJSE, art.322, verbis:

Art. 322. O Diretor do estabelecimento penal, ao receber, para
cumprimento, o competente alvard de soltura, deverd adotar as
seguintes providéncias:

| — verificar a autenticidade do instrumento liberatorio;

I1 —examinar na pasta carceraria, procedendo também a devida consulta
no endereco eletronico do Tribunal de Justica do Estado de Sergipe, se
ha ordem de prisdo em desfavor do preso em relacdo a outra acao penal.
8§ 1° Em caso de duvida quanto ao alvara de soltura, a direcdo da unidade
consultara a comarca ou vara que o expediu com o objetivo de constatar
a sua autenticidade.

§ 2° Caso o beneficidrio esteja também preso por ordem judicial
emanada em outra acdo penal, o Diretor do estabelecimento penal
recebera o alvara, entretanto ndo colocard o preso em liberdade, ao
tempo em que informara ao oficial de justica/executor de mandado
encarregado de seu cumprimento de que 0 mesmo permanecera

custodiado por este motivo.
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Em unidades que tiverem disponibilidade de leitor biométrico este método devera ser

utilizado como elemento fundamental.

10 BANHO DE SOL

As liberacGes de presos ao patio de banho de sol, destinadas a convivéncia e atividades
recreativas, serdo realizadas diariamente, pelo periodo minimo de 2 (horas), sendo observados
0s seguintes procedimentos: incumbe aos policiais penais das equipes de plantéo liberarem ao
patio de banho de sol. Quando possivel, o banho de sol de alas distintas sera em horérios
diferentes, devera ser realizada uma revista prévia nos patios de banho de sol antes da liberacao
dos presos.

Na saida e retorno do banho de sol o preso ndo podera levar consigo nenhum tipo de
objeto que ndo seja sua prépria vestimenta, sendo possivel apenas portar garrafa pléstica
transparente com agua para facilitar a hidratacao.

E proibido aos presos, dentre outros comportamentos que possam comprometer a
seguranca e a convivéncia pacifica, durante o periodo de banho de sol: se comunicar com 0s
demais presos recolhidos nas celas de outra ala sem autorizagdo dos servidores; executar
movimentos de lutas ou artes marciais; correr com as duas maos para tras, simulando correr
algemado; expressar posi¢do de lideranca perante os demais presos; dirigir-se a um policial
penal sem primeiramente pedir permissdo para falar; levar consigo qualquer objeto para o banho

de sol sem a devida autorizag&o e revista dos servidores dos postos de vigilancia.

11 TRIAGEM E ISOLAMENTO

E de responsabilidade dos policiais penais escalados para o servi¢o nos pavilhdes, os
procedimentos diarios relacionados aos presos alocados nas celas da triagem e do isolamento,
0s quais atentardo para os seguintes procedimentos: fornecer aos presos, ap0s inspe¢éo visual
e com detectores de metais, 0s objetos e materiais autorizados de acordo com normas vigentes;
comunicar imediatamente ao inspetor do dia qualquer evento suspeito que, em tese, caracterize
ameaca a seguranca da unidade; executar todas as demais rotinas carcerarias e procedimentos
para cumprimento de isolamento preventivo e de sang¢des disciplinares de isolamento caso o

preso esteja em RDD.
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Em casos excepcionais, mediante decisdo da direcdo da unidade, o preso com decisao
de isolamento poderd cumprir a medida na propria cela.

Caso a unidade ndo possua estrutura fisica propria para o cumprimento do regime
disciplinar diferenciado, o preso podera cumprir a referida sancdo em local adaptado para esse
fim, a ser designado pelo DESIPE, conforme art. 53 da Lei Estadual n°® 6.533/2008.

12 VISITAS

E permitido o cadastramento na condicdo de visitante dos parentes em linha reta,
colateral até 2° grau e conjuge ou companheiro (a), sendo autorizado, na auséncia destes, a
indicacdo pelo preso de outro familiar ou amigo. A visita ocorrerd com periodicidade,
observando o intervalo maximo de 15 (quinze) dias, a duragéo e horéario das visitas sociais serdo
estabelecidas pelo diretor da unidade, devendo ocorrer preferencialmente em dias Uteis, e em
ambiente designado pela dire¢do do estabelecimento prisional.

Sdo documentos minimos exigidos para cadastramento dos visitantes: documento de
identificacdo com foto; comprovante de residéncia; documento de identificacdo da pessoa
privada de liberdade; e indicacdo de endereco eletronico do visitante.

Ao conjuge ou companheiro sera exigido, alem dos documentos elencados, certidao de
casamento ou certidao de unido estavel ou qualquer outro documento que comprove a uniao, e
autorizacdo da pessoa privada de liberdade.

As visitas realizadas por criancas e adolescentes, devem ser autorizadas desde que
acompanhados por um dos genitores ou por quem detenha a guarda legal e somente para visitar
0 pai, mée ou irmao.

E obrigatdria a realizac3o de cadastro do visitante para o adolescente maior de 12 (doze)
anos de idade, é permitida a entrada de 2 (dois) visitantes por preso no dia de visita, ndo
existindo limite para o cadastramento. A transferéncia do preso de unidade prisional torna
obrigatdrio novo cadastramento do visitante, sendo exigida atualizagdo do cadastro.

A entrada do visitante ja cadastrado na unidade prisional devera obedecer as seguintes
fases: identificagdo do visitante; verificagdo da regularidade do cadastro; e submissdo ao
procedimento de revista.

Sdo instrumentos para auxilio na realizacdo da revista: portal magnético, detector de
metal, bodyscan e banco magnético.

O rol de itens aos quais a entrada € permitida na unidade prisional sera elaborado pela
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direcdo do estabelecimento apds a analise da necessidade, devendo ser avaliado constantemente,
tendo que ser informado previamente aos visitantes a incluséo ou excluséo de itens.

Avisita namodalidade virtual dependera de prévio cadastramento das pessoas elencadas
no art. 2° que devera acontecer em dias e horarios previamente agendados, em sala adaptada
dentro da unidade prisional, obedecendo a dura¢do minima de 5 (cinco) e maxima de 15 (quinze)
minutos, e a periodicidade méaxima de 1 (uma) vez ao més.

A visita na modalidade virtual serd autorizada pela direcdo da unidade mediante analise
da justificativa e documentos comprobatorios apresentados, e devera ser supervisionada por
pessoa designada pelo diretor da unidade prisional, que também devera fazer o registro em meio
proprio.

A visita podera ser assistida por Policial Penal quando a condicéo fisica do visitante
impossibilite a submissdo ao procedimento de revista.

A violagdo de regra do estabelecimento prisional, ou cometimento de ato ilicito nas
dependéncias da unidade, por parte do visitante, podera acarretar na suspensao preliminar do
cadastro do visitante, por até 30 (trinta) dias, improrrogaveis, até que sejam finalizados os
procedimentos investigatérios da conduta por meio de Processo Administrativo Disciplinar —
PAD, e ao final seja reativado o cadastro, ou seja, aplicada a san¢éo definitiva.

Seré reativado automaticamente o cadastro do visitante, caso a extin¢do do prazo da
suspensdo preliminar aconteca antes da finalizagdo do Processo Administrativo Disciplinar,
conforme a Portaria n°® 001/2021 de 10 de setembro de 2021 do Departamento do Sistema

Prisional de Sergipe.

13 ENTREVISTAS COM ADVOGADOS

A entrevista do preso com seu advogado legalmente constituido realizar-se-a
preferencialmente em parlatorio, mediante apresentacdo do advogado ao portdo de acesso
portando Carteira da OAB vélida e em horario de expediente e dias Uteis seguindo 0s
procedimentos deste manual.

No caso de advogado ainda ndo constituido, a procuragdo devera ser encaminhada ao
preso para fins de andlise e assinatura.

Em caso de visitas assistidas ou com advogados as visitas acontecerdo no parlatério ou
em sala especifica para esta visita e 0s procedimentos a serem realizados com 0s presos e com

0s Vvisitantes durante as visitas serdo coordenados e supervisionados pelo inspetor do dia e
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realizados pelos policiais penais escalados para os respectivos postos, que deverdo cumprir a
seguinte rotina sequencial: realizar prévia revista do local destinado para o parlatério de visitas;
conduzir todos os presos que receberdo visitas até sala de revistas e realizar revista geral
minuciosa no mesmo e logo em seguida conduzir 0 mesmo até o parlatorio, um a um, devendo
cada conducdo ser realizada por, no minimo, 2 (dois) policiais penais; os internos deverao
permanecer no parlatério, de frente para a parede, de costas para os boxes do parlatorio até que
todos que receberdo visitas ja tenham sido conduzidos; posicionar os advogados para aguardar
0 acesso ao parlatorio de visitas e realizar os procedimentos de revista eletrénica e em seguida
liberd-los ao parlatério; informar aos presos e internados sobre os procedimentos de visita e
sobre as vedacOes impostas, bem como orienta-los sobre o local onde deverdo permanecer
durante o periodo de visita com o advogado; finalizado o tempo de visita, determinar que 0s
presos e internados se posicionem em local definido pelo responsavel pelo pavilhdo, para que
seja iniciada a retirada dos advogados; em quantidade determinada pelo responsavel pelo
pavilhdo, os presos deverdo deslocar-se até a grade do parlatério de visitas para que sejam
submetidos a revista; conduzir os presos as celas, segurando-os pela algema, devendo cada
conducéo ser realizada por, no minimo, 2 (dois) policiais penais; verificar o trancamento de
ferrolhos e cadeados da respectiva cela ap6s o recolhimento de cada preso; realizar inspe¢ao no
parlatério de visitas apés finalizado o recolhimento de todos os presos e internados.

Caso haja recusa por parte do preso em conversar com o0 advogado este devera

manifestar a sua recusa ao proprio advogado no parlatorio.

14 AUDIENCIAS INTERNAS EM VIDEOCONFERENCIA OU COM O DIRETOR DA
UNIDADE PRISIONAL

Aliberacéo de presos para audiéncias internas ficara a cargo do inspetor-geral, ou pessoa
por ele designada, e sera realizada pelos policiais penais por ele designados.

Deverdo ser realizados pelos policiais penais antes da liberacdo dos presos para
audiéncia interna, os seguintes procedimentos: revista do local da audiéncia para garantir a
inexisténcia de materiais e objetos que possam representar riscos a seguranca; revista do preso
e algemamento de cada preso a ser liberado, caso seja identificado pelo profissional de
seguranca a necessidade do uso de algema em caso de resisténcia e de fundado receio de fuga
ou de perigo a integridade fisica prépria ou alheia, por parte de preso ou de terceiros, justificada

a excepcionalidade por escrito.
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Realizados os procedimentos do paragrafo anterior, conduzir os presos que participardo
de audiéncias internas, um a um, devendo cada condugdo ser realizada por, no minimo, 2 (dois)
policiais penais.

Durante a audiéncia o preso permanecera sob a vigilancia de, no minimo, 2 (dois)
policiais penais.

Finalizado o tempo de audiéncia, o policial penal devera: conduzir os presos as celas,
devendo cada conducdo ser realizada por, no minimo, 2 (dois) policiais penais; e verificar o

trancamento de ferrolhos e cadeados da respectiva cela, apds o recolhimento de cada preso.

15 PROCEDIMENTO DE SEGURANCA PARA ASSISTENCIA AO PRESO E
INTERNADO

Para fins desta norma consiste na assisténcia ao preso: assisténcia a salde; assisténcia a
educacéo; assisténcia ao trabalho; assisténcia religiosa; assisténcia social; assisténcia material,
conforme previsto no capitulo Il — Da assisténcia, da Lei de Execucdes Penais.

Incumbe ao inspetor do dia a designacdo dos policiais penais para a execucdo dos
procedimentos de seguranca de deslocamentos de presos para as atividades de que trata este
regulamento.

O procedimento de seguranca para o deslocamento de presos para as agOes de
assisténcia iniciara com a revista manual e colocagédo de algema em cada interno a ser deslocado,
caso seja identificado pelo profissional de seguranca a necessidade do uso de algema em caso
de resisténcia e de fundado receio de fuga ou de perigo a integridade fisica prdpria ou alheia,
por parte de preso ou de terceiros, justificada a excepcionalidade por escrito.

Realizados os procedimentos do paragrafo anterior, conduzir todos os internos ao local
de assisténcia, um a um, devendo cada conducdo ser realizada por, no minimo, 2 (dois) policiais
penais, observando que ao chegar ao local da assisténcia o preso sera mantido sob vigilancia,
respeitadas as regras de seguranca.

Finalizado o tempo de assisténcia, o policial penal devera: conduzir os presos as celas,
devendo cada conducdo ser realizada por, no minimo, 2 (dois) policiais penais; verificar o
trancamento de ferrolhos e cadeados da respectiva cela, apds o recolhimento de cada preso;

realizar inspecéo no local da assisténcia, depois de finalizado o recolhimento de todos 0s presos.

16 PREPARACAO DE PRESOS PARA ESCOLTA
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A liberacao de presos para escoltas externas ficara a cargo do coordenador de seguranca
e/ou diretor e serd realizada por Policiais Penais da unidade ou equipe operacional designada
pelo DESIPE para tal finalidade, observando-se os seguintes procedimentos: sera realizada
revista nos presos, seguidas de colocacdo das algemas com travamento conforme disposto neste
manual; no caso de remocao ou audiéncia externa, cabera ao responsavel pela escolta verificar
os documentos autorizadores da escolta fornecidos pela direcdo da unidade; a saida do preso da
unidade so sera autorizada pela direcdo da unidade, apos a confirmacao da documentacao de
autorizacdo de saida contendo fotos do preso escoltado e assinatura do diretor; no retorno da
escolta, o preso devera ser conduzido a sala de inclusdo para a realizagdo da revista e inspe¢éo
de roupas, para posterior encaminhamento a sua cela seguindo os procedimentos de revista
pessoal descritos neste manual.

Cabera ao condutor da viatura antes da saida verificar o estado do veiculo desde as suas
condicBGes mecanicas a cela onde os presos serdo conduzidos, atentando-se a seu estado fisico,
equipamentos e higiene.

Serd designado condutor com CNH compativel com o veiculo e obrigatoriamente
obedecendo as normas de transito referente a conducdo e circulagdo conforme o Codigo de
Transito Brasileiro (CTB).

17 INTERACAO COM OS PRESOS E INTERNADOS

O uso da forca pelos policiais penais deverd obedecer aos principios da legalidade,
necessidade, proporcionalidade, moderacdo e conveniéncia, de acordo com o item 3 do Anexo
| — Das diretrizes sobre 0 uso da forca e armas de fogo pelos agentes de seguranca publica da
Portaria Interministerial n°® 4.226 de 31 de dezembro de 2010.

A interacdo dos policiais penais com 0s presos deve pautar-se no absoluto respeito a
dignidade da pessoa humana.

Sdo proibidas situacdes vexatdrias, xingamentos, desrespeitos e quaisquer comentarios
depreciativos.

Avoz de comando determinada ao preso devera ser clara, uniforme e objetiva.

Os meios de uso escalonado e progressivo da forga somente serdo utilizados conforme
necessidade, desde que esgotada a negociagéo.

Os policiais penais que recorrerem ao uso escalonado da forga limitar-se-do a utilizar a
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minima necessaria, devendo informar imediatamente sobre o incidente ao inspetor do dia,
coordenador de seguranca ou ao diretor da unidade.

O uso dos meios de coercdo deve ser progressivo e sempre proporcional a atitude do
preso.

Cabe ao policial penal a andlise do evento e da necessidade da agdo interventiva

progressiva.

18 PROCEDIMENTOS CARTORARIOS

Este dispositivo regula os procedimentos administrativos e operacionais a serem
adotados pelos servidores, para a inclusdo e internamento de presos e internados nos
estabelecimentos prisionais do estado de Sergipe.

Ainclusdo € o procedimento administrativo e de seguranga necessario para a aceitacao
da custodia do preso pela unidade prisional oriundo de prisdo em flagrante ou inclusdo por
mandado de prisdo preventiva. Cabe ao cartorio do estabelecimento penal a verificacdo da
documentacao do preso ou internado antes do seu cadastramento no sistema informatizado SAP
(Sistema de Administracdo Prisional).

O estabelecimento penal destina-se a custddia de presos condenados e/ou provisorios
considerando o limite de sua capacidade projetada de vagas.

Sdo documentos obrigatorios para o recebimento de presos nas unidades prisionais:
mandado de prisdo; guia de realizacdo de exame de corpo de delito emitido na data do ingresso;
copia do documento de identificacdo pessoal e do comprovante de inscricdo no CPF, e na
auséncia deste, identificacdo civel ou criminal.

No caso de internamento no hospital de custddia e tratamento psiquiatrico, além dos
documentos ja citados, deve ser apresentado mandado de internacdo e laudo médico
psiquiatrico; caso o internado esteja sendo transferido de outro estabelecimento penal, deve ser
feita pericia prévia realizada no proprio hospital de custodia.

Todo e qualquer recebimento de presos ou internados devera estar precedido da devida
autorizacdo do DESIPE.

A inclusdo de presos e internamento de internados inicia-se com a sua chegada e se
concretiza apds a conferéncia dos seus dados de identificagdo com a documentacdo de ingresso
e 0 seu cadastramento no sistema SAP, pelo cartério da unidade.

Aincluséo do preso e internado no sistema deve ser imediata, sendo pré-requisito para
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0 Seu ingresso na unidade.

Compete ao setor de cartério coordenar a realizacdo dos seguintes procedimentos,
durante a inclusdo de presos e internados: receber e conferir a documentacdo necessaria;
cadastrar ou atualizar os dados do preso no SAP; fazer o registro fotografico do preso e
internado (de frente, perfil, tatuagens e cicatrizes relevantes); encaminhar a liberagdo de
inclusdo do preso ou internado na unidade ao inspetor-geral; e montar o prontuario do preso ou
internado.

Nos pavilhGes os presos e internados serdo lotados observando-se 0s seguintes aspectos,
quando possivel em virtude da estrutura fisica: separacdo dos condenados e provisoérios, tipo
penal a que respondem, idade e condi¢des de salde fisica e/ou mental.

Sdo documentos obrigatorios para o recebimento de pessoas para serem monitoradas
pela Central Eletrénica de Presos: decisdo que determina a monitoracdo eletrdnica e o
documento de identificagdo pessoal.

A inclusdo da pessoa monitorada inicia-se com a sua chegada e se concretiza ap6s a
conferéncia dos seus dados de identificacdo e decisdo de monitoramento pelo juizo competente,
o0 cadastramento no sistema SAP e instalacdo da tornozeleira pela equipe dos policiais penais
da CEMEP.

19 ACOLHIMENTO DA POPULACAO LGBTI NO ESTABELECIMENTO
PRISIONAL

De acordo com a Nota Técnica n° 9/2020/DIAMGE/CGCAP/DIRPP/DEPEN/MJ, a
orientacdo sexual é compreendida como uma referéncia a capacidade de cada pessoa de
experimentar uma profunda atracdo emocional, afetiva ou sexual por individuos de género
diferente, do mesmo género ou de mais de um género, assim como de ter relagdes intimas e
sexuais com essas pessoas.

Sendo assim, as pessoas podem ser heterossexuais: capazes de sentir atragdo emocional,
afetiva e/ou sexual por individuos do género oposto; homossexuais: capazes de sentir atracéo
emocional, afetiva e/ou sexual por individuos do mesmo género, podendo ser gays (género
masculino) ou leésbicas (género feminino); e bissexuais: pessoas que se relacionam afetiva e
sexualmente com ambos 0S Sexos.

Neste sentido, a populacdo homossexual &€ composta por léshicas: denominagdo

especifica para mulheres que se relacionam afetiva e sexualmente com outras mulheres; e gays:
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denominagdo especifica para homens que se relacionam afetiva e sexualmente com outros
homens.

Ja a identidade de género é entendida como uma experiéncia interna, individual e
profundamente sentida que cada pessoa tem em relacdo ao género, que pode, ou nao,
corresponder ao sexo atribuido no nascimento, incluindo-se ai o sentimento pessoal do corpo
(que pode envolver, por livre escolha, modificacdo da aparéncia ou funcdo corporal por meios
médicos, cirlrgicos ou outros) e outras expressdes de género, inclusive 0 modo de vestir-se, 0
modo de falar e maneirismos.

Assim, quanto a questdo relativa a identidade de género, a pessoa pode ser identificada,
dentre outras defini¢cGes, como travesti: identidade de género autdnoma, fora do binarismo de
géneros (masculino e feminino), que ndo se identifica propriamente com o género oposto ao
que lhe foi atribuido no nascimento, nao se entende propriamente como “homem” ou como
“mulher”, mas como travesti, ¢ ndo reivindica a identidade “mulher”, apesar de apresentar
expressdo (performance) de género predominantemente feminina, devendo ser tratada como
pertencente ao género feminino; e transexual: pessoa que se autopercebe e reivindica
pertencimento ao género oposto aquele que Ihe foi atribuido no nascimento.

A pessoa transexual pode ser mulher trans: apesar de ter sido designada com o género
masculino no nascimento, identifica-se como sendo pertencente ao género feminino; e homem
trans: apesar de ter sido designado com o género feminino no nascimento, identifica-se como
sendo pertencente ao género masculino.

O reconhecimento da pessoa como parte da populacdo LGBTI seré feito exclusivamente
por meio de autodeclaracdo, que deveréa ser colhida pelo magistrado em audiéncia, em qualquer
fase do procedimento penal, incluindo a audiéncia de custodia, até a extingdo da punibilidade
pelo cumprimento da pena, garantidos os direitos a privacidade e a integridade da pessoa
declarante.

Deverdo ser asseguradas os caracteres secundarios da populacdo LGBTI, como
manutencdo de cabelos compridos e permissdo do uso de roupas intimas de acordo com a sua
identidade de género.

Sendo assim, havendo a autodeclaracdo, devera ser alimentado no SAP, em campo
especifico, 0 nome social informado da pessoa em situacédo de privacao de liberdade, com a sua
devida autorizacdo expressa, bem como esta deverd ser lotada em espaco especifico,
observando as portarias, normas técnicas e legislacfes que versam sobre o tema, no sentido de

buscar afastar toda e qualquer possibilidade de violagdo aos direitos da pessoa em privagédo de
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liberdade que compde a populacdo LGBTI.

As mulheres que se identificarem como mulheres transexuais ou como travestis
precisam ser tratadas por termos femininos; e os homens que se identificarem como homens
trans precisam ser tratados por termos masculinos, conforme nota técnica n°
9/2020/DIAMGE/CGCAP/DIRPP/DEPEN/MJ.

Deve ser prestado atendimento em condicGes de igualdade as pessoas LGBTI privadas
de liberdade, sendo garantidas assisténcia material, a saude, juridica, educacional, social e
religiosa (art. 11 da LEP), e sendo assegurados todos os direitos ndo atingidos pela sentenca ou
pela Lei (art. 3° da LEP). Ressalta-se que deve ser assegurada a visita intima dessa populacéo,
conforme estabelecido na Resolugdo CNPCP n° 4 de 29 de junho de 2011.

20 PROCEDIMENTOS A SEREM ADOTADOS EM SITUACOES ADVERSAS

Em caso de falta de energia elétrica devera ser feito contato telefénico com a companhia
de energia elétrica informando o problema ocorrido e solicitando conserto imediato, registrando
0 protocolo em livro de ocorréncias.

Durante a falta de energia elétrica, o coordenador de manutencdo, inspetor de dia, ou na
falta destes alguém designado pela direcdo, devera ligar de imediato o gerador ou verificar o
acionamento deste. Sendo efetuadas rondas internas e externas em todos os setores.

Constar no livro de ocorréncia, relatando dia, horario da queda, retomada da energia e
providéncias tomadas, indicando protocolo, nome de atendente e horario do contato telefénico
com a companhia elétrica responsavel, origem e motivo, quando possivel.

Em caso de tumultos durante o horério de visitas, o servidor escalado no posto devera
comunicar imediatamente a direcdo da unidade e providenciar a retirada dos visitantes,
conduzindo-os a um local seguro para posterior conferéncia através do documento de
identificacéo.

Apos os visitantes serem identificados individualmente, com acompanhamento de um
policial penal, deverdo ser encaminhados para fora da unidade prisional; contudo, as carteiras
dos visitantes deverdo ser recolhidas e informado a todos que o documento podera ser retirado
posteriormente com a direcdo.

Em casos de eventos criticos e outras situacfes complexas que necessitem de apoio
especializado devera o diretor da unidade prisional acionar o DESIPE e solicitar o apoio do

Grupo de Operacdes Especiais do Sistema Prisional — GOPE.
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Em caso de ocorréncias diversas, tais como: fugas, evasfes, 6bitos, acidentes, etc, o
local do evento seré isolado, e o inspetor do dia, coordenador de seguranca, inspetor-geral ou
na falta destes, o plantonista, devera comunicar imediatamente ao diretor da unidade para que

sejam adotadas as providéncias cabiveis.
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