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PORTARIA N° 002/2021
ARACAIJU/SE, 14 DE OUTUBRO DE 2021.

Dispde  sobre os  procedimentos
administrativos a serem efetivados
durante a inclusdo de presos nos
estabelecimentos prisionais do Estado de
Sergipe.

O DIRETOR DO DEPARTAMENTO DO SISTEMA PRISIONAL DE SERGIPE, no uso de suas
atribuicoes legais, nos termos da Lei Estadual n® 2.148 de 21 de dezembro de 1977 — Estatuto dos
Funcionarios Publicos Civis do Estado de Sergipe, e demais disposi¢des atinentes a matéria.

CONSIDERANDQO, a necessidade de disciplinar e uniformizar procedimentos administrativos a serem
realizados para a inclusdo de presos e internos nos estabelecimentos prisionais do Estado de Sergipe,

RESOLVE:

Art. 1° A inclusdo de presos nos estabelecimentos prisionais do Estado de Sergipe inicia-se com a sua
chegada e se concretiza ap6s a conferéncia dos seus dados de identificagdo, documentacdo de ingresso € o
seu cadastramento no Sistema de Administracdo penitenciaria — SAP.

§1° A inclusdo do preso no estabelecimento prisional sera precedida de autorizagao do Departamento do
Sistema Penitenciario.

§2° E indispensavel a apresentagdo do Exame de Corpo de Delito para a entrada do preso no sistema
penitenciario de Sergipe, que deverd ser emitido no dia do seu ingresso e apresentado junto com

documentacao.

§2° O processo de inclusdo, com exce¢ao do cadastramento que devera ser imediato, deverd estd
concluido no prazo de 24 horas a contar do recebimento do preso.

Art. 2° Compete ao Coordenador de Seguranga, e, na sua auséncia ao Inspetor de Dia, coordenar a
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realizagao dos seguintes procedimentos, durante a inclusao de presos:
I — o recebimento do preso;
II — a realizagdo de revista pessoal e de pertences;

III — o registro de todos os pertences trazidos pelo preso em formulario proprio, devendo providenciar o
armazenamento em local adequado até ulterior deliberagcdo sobre devolugdo a familia ou outra destinagao;

IV — a verificagdo, em conjunto com o Servigo de saude do estabelecimento prisional, das condigdes
fisicas do preso, comunicando imediatamente ao Diretor qualquer indicio de violacdo da integridade

fisica ou moral, assim como debilidade do seu estado de saude;

V — a confecgdo de relacdo dos medicamentos eventualmente trazidos ou receitados, encaminhando-os
imediatamente ao Servigco de Saude do estabelecimento, para eventuais providéncias a serem adotadas;

VI — a entrega do enxoval fornecido pelo estabelecimento prisional;
VII — a realizacao do processo de higienizacao pessoal.

Art.3° Compete ao setor do cartério da unidade, a realizacdo dos seguintes procedimentos durante a
inclusdo do preso:

I — conferir a documentacao de identificagdo, autorizacao e judicial;

I — preencher no Sistema de Administragdo Penitencidria as informagdes necessdrias para o
cadastramento do preso, fotografando-o: frente e perfil, bem como marcas, cicatrizes e tatuagens
observadas;

III — abrir prontudrio carcerario, arquivando na respectiva pasta a documentacao recebida;

IV — realizar outros procedimentos eventualmente necessarios a efetivagdo da inclusdo do preso e que
estejam relacionados com as atividades do setor.

Art.4° Compete ao Servigo Social do estabelecimento prisional durante a inclusdo do preso:
I — realizar entrevista inicial com o preso, para o preenchimento da Ficha Social;

II — comunicar a familia do preso, ou a pessoa por ele indicada a sua inclusdo no estabelecimento
prisional e prestar as orientagdes concernentes a sua area de atuacgao;
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III — realizar outros procedimentos eventualmente necessarios a efetivacao da inclusao do preso e que
estejam relacionados com as atividades do setor.

Art. 6° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo.

AGENILDO MACHADO DE FREITAS JUNIOR
Diretor(a) do DESIPE/SEJUC
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